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浙江工商职业技术学院
“韵馨摇篮”母婴室管理办法

为做好我校“韵馨摇篮”母婴室（以下简称“本室”）管理工作，确保场地使用安全、有序、高效，经校工会研究，特修订本办法。

一、使用对象

校内在职的准妈妈和孕妈妈。申请使用本室时可通过学校OA系统填写《浙江工商职业技术学院母婴室使用申请表》，并加入韵馨摇篮QQ群（群号：333051206）。

二、开放时间

周一至周五上午8：30—下午4：30。
三、使用规定
1.爱护公共财物。本室设在中和楼808，内有哺乳区和休息区，配有冰箱、婴儿换布台、消毒柜、热水壶、沙发、宣传贴画、母婴读物及书架等，使用人须悉心爱护室内所有用品，确保设施设备正常完好。

2.保持环境整洁。使用人要养成良好的卫生习惯，每次使用完毕，请自行处理垃圾，确保室内桌面、柜面、台面除放置配备物品外，不摆放其他私人物品，柜内物品摆放整齐，不存放易燃易爆和易霉变的物品，保持室内相对整洁。

3.维护场所安全。使用人既要有安全防范意识，也要自觉受纪律约束。使用时可将门反锁，并将“使用中”告示牌挂在门外。离开时应将个人物品携离、关闭电灯、空调，并将告示牌恢复，然后关窗锁门离开。使用人平时不得带无关人员进入和逗留,不得高声说话,不得打闹嬉戏，不得影响他人工作。

四、注意事项
1.有需求的女教工在填报《申请表》时请特别注明使用期限，并向校工会借用钥匙，使用期内请妥善保管好本室钥匙，不得另配，不得转借他人，若经查实，将追究责任。使用期结束，及时归还钥匙。使用时请自备吸奶器、奶瓶、婴儿用品等前往。

2.本室冰箱仅为存放母乳之用，除母乳、吸奶装置、与待用的空瓶外，不可放入其他物品。母乳于本室挤出收集后，下班时请取回，勿隔夜存放。冰箱内存的母乳请标示使用者姓名及集乳时间，其余设备亦请标示使用者姓名。存放过期的母乳或不合规定的物品，将予丢弃以维持冰箱清洁。 
3.本室仅作为哺（集）乳之用，不得挪作他用（如饮食、休息或私人讨论等），非哺乳人员（尤其男性）不得随意进入本室。

4.本室由校工会负责，使用本室如有任何疑问或需协助者，请咨询87422502。 
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